
附件 3： 

湖南石油化工职业技术学院毕业设计指导教师工作细则 

为了更好地执行《湖南石油化工职业技术学院毕业设计工作管理

办法》，进一步提高毕业设计质量，加强指导教师在毕业环节中的指

导作用，特制定本条例。 

一、选定课题 

毕业设计的选题要符合本专业的培养目标，有一定的综合性、典

型性和实际应用价值。能体现学生进行需求分析、信息收集和处理、

产品设计、工艺设计、方案设计、资源综合利用、作品（产品）制作、

软件开发、数据分析、图标测绘、成本核算等专业综合能力和团队写

作、安全环保、创新创效、吃苦耐劳、爱岗敬业等意识的培养要求。

选题应尽可能地贴近生产、生活实际，最好是来源于企业真实生产或

工程中的实际项目，可以解决生产或工程实际问题。创造条件积极参

与企业产品开发和技术攻关，力争将企业的真实项目作为毕业设计任

务。 

选题应大小适中、难易适度。难易度和工作量应适合学生的知识

和能力状况，使学生在规定时间内工作量饱满，且能完成任务。 

选题原则上做到“一人一题”，同一选题不超过 3 名学生同时使

用，并要求学生独立完成设计任务，杜绝成果雷同。 

毕业设计的题目和内容审定后不得随意改变，若有特殊情况需变

更的，必须经所在系审批，报教务处备案。 

二、拟订毕业设计任务书 



任务书应明确学生独立完成的内容、要求与进度。对于 2-3 人共

同完成一个题目的课题，应明确每个学生的工作任务，并且每个学生

应要独立完成 1 个设计项目。同时，应提供可靠的技术标准、设计参

数、技术文献种类及范围（可引用的参考资料、参考方案等）等；课

题预期目标及检查方式等。 

三、审阅毕业设计方案 

毕业设计方案要完整、规范，科学规划设计任务的实施，能确保

项目顺利完成；毕业设计的技术原理、理论依据和技术规范选择合理。

要求设计思路清晰、设计内容明确、技术标准可靠。 

四、指导毕业设计 

（一）教师对学生的指导重点应在培养学生专业综合应用能力和

职业能力方面。在毕业设计前期，教师应指导学生做好毕业设计任务

书，文献检索和毕业设计方案的撰写，以便学生尽早进入工作状态。

毕业设计期间还应注重培养学生科学规范设计、严细认真制作、严谨

务实的科学态度与工作作风。 

（二）指导教师每周用于学生的指导时间不得少于 20 小时，每

周指导次数不得少于 5 次，以督促学生按进度开展工作，及时发现并

阻止可能发生的抄袭和缺勤行为。 

（三）设计项目启动、设计任务规划、资料查阅、参数确定、设

计方案拟定、设计方案修订、作品（产品）、成果报告书等基本过程

及其过程性结论等记录完整。 

五、认真做好毕业设计各阶段的指导工作，并认真填写《湖南石



油化工职业技术学院毕业设计指导检查记录》；对学生毕业设计工作

材料的进行审阅并给出评语，参与校、院组织的毕业设计阶段考核。

评阅内容应包括： 

（一）毕业设计是否符合《毕业设计标准》要求，主要优、缺点

及有无独立见解和重大错误； 

（二）通过毕业设计环节的训练，学生是否已具备综合运用本专

业的基础理论和基本技能解决工程问题的能力，以及计算机基本操作

及信息收集与处理的能力。 

六、经过批准在校外完成毕业设计的学生，必须明确学生的校外、

校内指导教师及相关工作职责，学生与教师的联系方式和具体指导办

法，以保证毕业设计的质量。 

七、加强对学生安全和各项规章制度及企业的“7S”教育，提高

他们的安全意识，保持工作环境安全、文明、整洁。 

八、负责学生的考勤。学生请假在一天以内者，由指导教师批准；

请假两至三天者，先经指导教师同意后报系批准；请假三天以上者，

必须指导教师、二级学院领导同意后，报学生处批准。请假手续均以

书面形式办理。因联系就业需要请假的，原则上只能一次。 

九、指导教师指导学生毕业设计不认真负责，导致在学校及以上

主管部门检查或抽查中有被指导的学生不合格，在学期考核中不能评

为优秀等级并且与教师绩效考核挂钩，同时取消本年度的各类评优资

格。 

 


