
附件 2： 

湖南石油化工职业技术学院学生毕业设计规范要求 

为使我校学生毕业设计工作进一步规范化和标准化，现对学生毕

业设计提出如下规范要求。 

一、毕业设计文本的整体要求 

 （一）写作格式、文献著录、图表描述、数学、物理和化学式的

表达以及关键词的选用都符合国家标准； 

 GB7713.3-2009 科学技术报告、学位论文和学术论文的编写格

式； 

 GB7714－2005 文后参考文件著录规则； 

 中国科学技术信息研究情报检索语言研究室《汉语主题词典》

科技文献出版社。 

 （二）要求阐述清楚，条理性强，文字简练。 

二、计算机应用基本要求与图纸要求 

毕业设计相关文档全部用计算机处理；相关专业设计绘图按行业

企业要求用 CAD 绘图；学生毕业设计结束后，应将经计算机处理过的

资料整理成电子文档。 

三、毕业设计方案参考格式 

1、选题背景及目的 

2、设计思路 

3、设计内容 

4、材料要求与技术规范 



5、进度安排 

四、成果报告书格式要求 

（一）、成果报告书参考格式 

1、选题背景 

2、成果简介 

3、设计思路与过程 

4、成果特点 

5、收获与体会 

参考文献 

（二）、成果报告书文本格式要求 

1、成果报告书字数应不少于 4000 字。 

2、使用 A4 纸，页面设置为左边距为 3 厘米，上、下边距和右边

距为各为 2.5 厘米。全文首行缩进 2 字符，行距为 26 磅。 

3、建议全文不要超过四级标题，文章标题为三号黑体加粗，居

中，段后 0.5 行，副标题小三号黑体，居中，段后 1 行，若文件无副

标题，须将标题的段后间距设为 1 行；一级标题为四号宋体加粗，段

后 0.5 行；二级标题为四号宋体，段后 0.25 行；三级标题为小四号

宋体加粗，段后 0.25 行；四级标题为小四号宋体，段后 0.25 行。 

4、目录只显示三级目录，字体为小四号宋体，行距为 1.5 倍行

部距。 

5、正文统一为小四号宋体。 

6、表格居中，标题宋体小四居中，段后 0.5 行；表格的表头行



为五号宋体正中，表格中的数据行为五号宋体，并需进行合理格式设

置。图片标号宋体五号居中，段前、段后各 0.25 行。 

7、参考文献用样文中的规定格式，顶行，字体为五号宋体，行

距为 24 磅。 

8、页脚中插入页码，宋体五号居中。 

说明：本规范不涉及内容，请参照各专业毕业设计课程标准要求

执行。 

 

 


